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คู่มือส าหรับประชาชน : การขอใบอนุญาตประกอบกิจการรับท าการเก็บและขนสิ่งปฏิกูลและมูลฝอย 
หน่วยงานที่ให้บริการ : องค์การบริหารส่วนต าบลบัวทอง  อ าเภอเมืองบุรีรัมย์  จังหวัดบุรีรัมย์   
กระทรวง  : มหาดไทย 
 
หลักเกณฑ์ วิธีการ เงื่อนไข (ถ้ามี) ในการยื่นค าขอ และในการพิจารณาอนุญาต 

1. ใบอนุญาตให้มีอายุ 1 ปีนับแต่วันท่ีออกใบอนุญาตและให้ใช้ได้เฉพาะในเขตองค์การบริหารส่วน 
ต าบลบัวทอง 

2. ผู้ได้รับใบอนุญาตต้องแสดงใบอนุญาตไว้โดยเปิดเผยและเห็นได้ง่าย ณ สถานท่ีประกอบกิจการ
ตลอดเวลาท่ีประกอบกิจการ 

3. ผู้ได้รับใบอนุญาตต้องเสียค่าธรรมเนียมการออกใบอนุญาตตามอัตราท่ีก าหนดไว้ท้ายข้อบัญญัตินี้ใน
วันท่ีมารับใบอนุญาตส าหรับกรณีท่ีเป็นการขอรับใบอนุญาตครั้งแรก หรือก่อนใบอนุญาตส้ินอายุส าหรับกรณี
ท่ีเป็นการขอต่ออายุใบอนุญาตตลอดเวลาท่ียังด าเนินกิจการนั้น ถ้ามิได้เสียคา่ธรรมเนียมภายในเวลาท่ี
ก าหนด ให้ช าระค่าปรับเพิ่มขึ้นอีกร้อยละยี่สิบของจ านวนค่าธรรมเนียมท่ีค้างช าระเว้นแต่ผู้ได้รับใบอนุญาต
จะได้บอกเลิกการด าเนินกิจการนั้นก่อนถึงก าหนดการเสียค่าธรรมเนียมครั้งต่อไป 
 ในกรณีท่ีผู้มีหน้าท่ีต้องเสียค่าธรรมเนียมตามวรรคหนึ่งค้างช าระค่าธรรมเนียมติดต่อกัน 
เกินกว่าสองครั้ง ให้เจ้าพนักงานท้องถิ่นมีอ านาจสั่งให้ผู้นั้นหยุดการด าเนินกิจการไว้จนกว่าจะได้เสียค่า 
ธรรมเนียมและค่าปรับจนครบจ านวน 
 
ช่องทางการให้บริการ 
สถานที่ให้บริการ 
1.ท่ีท าการองค์การบริหารส่วนต าบลบัวทอง             
ถนนบุรีรัมย-์สตึก อ าเภอเมืองบุรีรัมย์ จังหวัดบุรีรัมย์      
/ติดต่อด้วยตนเอง ณ หน่วยงาน 
2. แบบค าขออนุญาตออนไลน์ 

 https://qrgo.page.link/nuCHK 

ระยะเวลาเปิดให้บริการ  
เปิดให้บริการวันจันทร์ ถึง วันศุกร์  
(ยกเว้นวันหยุดท่ีทางราชการก าหนด)         
ตั้งแต่เวลา 08:30 - 16:30 น. (มีพักเท่ียง) 

 
 
 
 

https://qrgo.page.link/nuCHK
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ขั้นตอน ระยะเวลา และส่วนงานที่รับผิดชอบ 
ระยะเวลาในการด าเนินการรวม : 5 ถึง 7 วัน 
ล าดับ ขั้นตอน ระยะเวลา ส่วนที่รับผิดชอบ 
1) การตรวจสอบเอกสาร 

ผู้ขอรับใบอนุญาตยื่นค าขอรับใบอนุญาตประกอบกิจการ
รับท าการเก็บและขนมูลฝอยท่ัวไปพร้อมหลักฐานท่ีท้องถิ่น
ก าหนด 
เจ้าหน้าท่ีตรวจสอบความถูกต้องของค าขอและความ
ครบถ้วนของเอกสารหลักฐานทันที 
กรณีไม่ถูกต้อง/ครบถ้วน.... เจ้าหน้าท่ีแจ้งต่อผู้ยื่นค า
ขอให้แก้ไข/เพิ่มเติมเพื่อด าเนินการหากไม่สามารถ
ด าเนินการได้ในขณะนั้นให้จัดท าบันทึกความบกพร่องและ
รายการเอกสารหรือหลักฐานยื่นเพิ่มเติมภายในระยะเวลา
ท่ีก าหนดโดยให้เจ้าหน้าท่ีและผู้ยื่นค าขอลงนามในบันทึก
นั้นด้วย 
(หมายเหตุ: หากผู้ขอใบอนุญาตไม่แก้ไขค าขอหรือไม่ส่ง
เอกสารเพิ่มเติมให้ครบถ้วนตามท่ีก าหนดในแบบบันทึก
ความบกพร่องให้เจ้าหน้าท่ีส่งคืนค าขอและเอกสารพร้อม
แจ้งเป็นหนังสือถึงเหตุแห่งการคืนด้วยและแจ้งสิทธิในการ
อุทธรณ์ (อุทธรณ์ตาม พ.ร.บ. วิธีปฏิบัติราชการทาง
ปกครองพ.ศ. 2539) 

5 นาที ส านักปลัด 
องค์การบริหารส่วน

ต าบลบัวทอง 
อ าเภอเมืองบุรีรัมย์ 
จังหวัดบุรีรัมย์ 

 

2) การพิจารณา 
เจ้าหน้าท่ีตรวจด้านสุขลักษณะ 
1. กรณีถูกต้องตามหลักเกณฑ์ด้านสุขลักษณะเสนอ
พิจารณาออกใบอนุญาต 
2.กรณีไม่ถูกต้องตามหลักเกณฑ์ด้านสุขลักษณะแนะน าให้
ปรับปรุงแก้ไขด้านสุขลักษณะ 
(หมายเหตุ: กฎหมายก าหนดภายใน 30 วันนับแต่วันท่ี
เอกสารถูกต้องและครบถ้วน (ตามพรบ.การสาธารณสุข
พ.ศ.2535 มาตรา 56 และพรบ. วิธีปฏิบัติราชการทาง
ปกครอง (ฉบับท่ี 2 ) พ.ศ.2557) 
 
 

3 วัน ส านักปลัด 
องค์การบริหารส่วน

ต าบลบัวทอง 
 

อ าเภอเมืองบุรีรัมย์ 
 

จังหวัดบุรีรัมย์ 
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ล าดับ ขั้นตอน ระยะเวลา ส่วนที่รับผิดชอบ 
3) การพิจารณา 

การแจ้งค าสั่งออกใบอนุญาต/ค าสั่งไม่อนุญาต 
    1. กรณีอนุญาต 
มีหนังสือแจ้งการอนุญาตแก่ผู้ขออนุญาตทราบเพื่อมารับ
ใบอนุญาตภายในระยะเวลาท่ีท้องถิ่นก าหนดหากพ้น
ก าหนดถือว่าไม่ประสงค์จะรับใบอนุญาตเว้นแต่จะมีเหตุ
หรือข้อแก้ตัวอันสมควร 
    2. กรณีไม่อนุญาต 
แจ้งค าสั่งไม่ออกใบอนุญาตประกอบกิจการรับท าการเก็บ
และขนมูลฝอยท่ัวไปแก่ผู้ขออนุญาตทราบพร้อมแจ้งสิทธิ
ในการอุทธรณ์ 
(หมายเหตุ: ในกรณีท่ีเจ้าพนักงานท้องถิ่นไม่อาจออก
ใบอนุญาตหรือยังไม่อาจมีค าสั่งไม่อนุญาตได้ภายใน 30 
วันนับแต่วันท่ีเอกสารถูกต้องและครบถ้วนให้แจ้งการขยาย
เวลาให้ผู้ขออนุญาตทราบทุก 7 วันจนกว่าจะพิจารณา
แล้วเสร็จพร้อมส าเนาแจ้งส านัก ก.พ.ร. ทราบ) 

2 วัน ส านักปลัด 
องค์การบริหารส่วน

ต าบลบัวทอง 
 

อ าเภอเมืองบุรีรัมย์ 
 

จังหวัดบุรีรัมย์ 
 

4) การลงนาม/คณะกรรมการมีมต ิ
1.ปลัดองค์การบริหารส่วนต าบลบัวทองลงนาม 
2. ช าระค่าธรรมเนียม (กรณีมีค าสั่งอนุญาต) 
ผู้ขออนุญาตมาช าระค่าธรรมเนียมตามอัตราและ
ระยะเวลาท่ีท้องถิ่นก าหนด 
พร้อมรับใบอนุญาต 
(หมายเหตุ: กรณีไม่ช าระตามระยะเวลาท่ีก าหนดจะต้อง
เสียค่าปรับเพิ่มขึ้นอีกร้อยละ 20 ของจ านวนเงินท่ีค้าง
ช าระ) 

5 นาที กองคลัง 
องค์การบริหารส่วน

ต าบลบัวทอง 
 

อ าเภอเมืองบุรีรัมย์ 
 

จังหวัดบุรีรัมย์ 
 

 
รายการเอกสาร หลักฐานประกอบ 
ล าดับ ชื่อเอกสาร จ านวน และรายละเอียดเพิ่มเติม (ถ้ามี) หน่วยงานภาครัฐผู้ออกเอกสาร 
1) 

 
บัตรประจ าตัวประชาชน 
ฉบับจริง   1 ฉบับ 
ส าเนา     0 ฉบับ 
หมายเหต-ุ 

- 
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ล าดับ ชื่อเอกสาร จ านวน และรายละเอียดเพิ่มเติม (ถ้ามี) หน่วยงานภาครัฐผู้ออกเอกสาร 
2) 

 
ทะเบียนบ้าน 
ฉบับจริง    1  ฉบับ 
ส าเนา      0  ฉบับ 
หมายเหต ุ- 

- 

3) 
 

ใบอนุญาตขับขี่รถยนต ์
ฉบับจริง   1  ฉบับ 
ส าเนา     0  ฉบับ 
หมายเหต ุ- 

ส านักงานขนส่งจังหวัด 

4) 
 

คู่มือจดทะเบียนรถยนต ์
ฉบับจริง  0  ฉบับ 
ส าเนา    1  ฉบับ 
หมายเหต ุ- 

ส านักงานขนส่งจังหวัด 

ค่าธรรมเนียม 
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ช่องทางการร้องเรียน แนะน าบริการ 
ล าดับ ช่องทางการร้องเรียน / แนะน าบริการ 
1) ศูนย์บริการประชาชนส านักปลัดส านักนายกรัฐมนตรี 

(หมายเหตุ: ( เลขที่ 1 ถ.พิษณุโลกเขตดุสิตกทม. 10300 / สายด่วน 1111 / www.1111.go.th / 
ตู้ปณ.1111 เลขที่ 1 ถ.พิษณุโลกเขตดุสิตกทม. 10300)) 

2) ส านักปลัด องค์การบริหารส่วนต าบลบัวทอง  
โทรศัพท์ / โทรสาร 044-110700 

3) เว็บไซต์ www.buathong.go.th 
แบบฟอร์ม ตัวอย่างและคู่มือการกรอก 
ล าดับ ชื่อแบบฟอร์ม 

1. แบบค าขอรับใบอนุญาต/ต่ออายุใบอนุญาต 
2. แบบค าขอใบอนุญาตออนไลน์  

 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ผู้จัดท า  
 

(นางสาวปรียานุช  พัฒนชัย) 
นักจัดการงานท่ัวไปช านาญการ 

ผู้ตรวจสอบ  
 

(นางสาวดารารัตน์  ละว้า) 
หัวหน้าส านักปลัด 

ผู้เห็นชอบ  
 

(นางปิยะดา  ธณเตชทัต) 
ปลัด อบต.บัวทอง 

ผู้อนุมัติ  
 

(นายชาตรี  ท้าวพยุง) 
นายก อบต.บัวทอง 

วันที่จัดท า 15 เมษายน 2563 
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ชื่อกระบวนงาน:การขอใบอนุญาตประกอบกิจการรับท าการเก็บและขนมูลฝอยท่ัวไป 
หน่วยงานกลางเจ้าของกระบวนงาน:กรมอนามัยกรมอนามัยกรมอนามัย 
ประเภทของงานบริการ:กระบวนงานบริการท่ีให้บริการในส่วนภูมิภาคและส่วนท้องถิ่น (กระบวนงานบริการ
ท่ีเบ็ดเสร็จในหน่วยเดียว) 
หมวดหมู่ของงานบริการ: อนุญาต/ออกใบอนุญาต/รับรอง 
กฎหมายที่ให้อ านาจการอนุญาต หรือที่เกี่ยวข้อง: 

1)พ.ร.บ.  ควบคุมอาคารพ.ศ. 2522 
2)พ.ร.บ. การสาธารณสุขพ.ศ. 2535 และท่ีแก้ไขเพิ่มเติมพ.ศ. 2550 
3) ข้อบัญญัติต าบล ขององค์การบริหารส่วนต าบลบัวทอง เร่ือง การก าจัดส่ิงปฏิกูลและมูลฝอย 
ระดับผลกระทบ:บริการท่ัวไป 
พื้นที่ให้บริการ:ท้องถิ่น 
กฎหมายข้อบังคับ/ข้อตกลงที่ก าหนดระยะเวลา:พระราชบัญญัติการสาธารณสุขพ.ศ. 2535 
ระยะเวลาที่ก าหนดตามกฎหมาย / ข้อก าหนด ฯลฯ: 30 วัน 
 
ข้อมูลสถิติของกระบวนงาน: 
 จ านวนเฉลี่ยต่อเดือน 0 
 จ านวนค าขอท่ีมากท่ีสุด 0 
 จ านวนค าขอท่ีน้อยท่ีสุด 0 
 
ชื่ออ้างอิงของคู่มือประชาชน:[ส าเนาคู่มือประชาชน] การขอใบอนุญาตประกอบกิจการรับท าการเก็บและขน
มูลฝอยท่ัวไป 14/07/2558 11:45 
 
 

เอกสารฉบับนี้ดาวน์โหลดจากเว็บไซต์ระบบสารสนเทศศูนย์กลางข้อมูลคู่มือส าหรับประชาชน 
Backend.info.go.th 
วันท่ีเผยแพร่คู่มือ: - 

 
 
 

ขอ้มูลส ำหรบัเจำ้หนำ้ที ่
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